
 
 

Das Telezentrum bietet laufend EDV-Kurse für alle Herzogsägmühler an: 
Die Kurse beinhalten das gesamte MS-Office Paket und qualifizieren für den Erwerb des ECDL. 

Anmeldungen direkt über das Telezentrum. Anmeldeverfahren s. unten. 
 

 Montag Mittwoch Kurs Dienstag Donnerstag Kurs 
 

37 13.09. Fr. 17.09. Powerpoint 14.09. 16.09. IT-Grundlagen 38 20.09. 22.09. 21.09. 23.09. 
39       
40 04.10. 06.10. Fr. 08.10. 

Windows 
05.10. 07.10. 

Excel 41 11.10. 13.10. 12.10. 14.10. 
42 18.10.  19.10. 21.10. 
43 25.10. Fr. 29.10. 

Word 

26.10. 28.10. 

Access 
44     
45 08.11. Fr. 12.11. 09.11. 11.11. 
46 15.11. Fr. 19.11. 16.11. 18.11. 
47 22.11.  23.11. 25.11. 
48 29.11.  30.11. 02.12. 

Internet & E-Mail 49    07.12. 09.12. 
50    14.12. 16.12. 
51       
52       
53       

 
• Alle Kurse finden vormittags von 8:30 bis 11:30 Uhr (jeweils Mo./Mi. und Di./Do.) im Schulungsraum des Bildungs- und IT-

Zentrums statt. 
• Die oben angegebenen Termine gelten vorbehaltlich; über kurzfristige Änderungen werden Sie so früh wie möglich informiert. 
• Anmeldungen für Hilfeberechtigte sind nur schriftlich mittels des Formulars „Anmeldeformular Hilfeberechtigter für EDV-

Schulungen im Telezentrum“ möglich. Dieses Formular erhalten Sie im Telezentrum. 
• Anmeldungen für Hilfeverpflichtete erfolgen mittels des Anmeldeformulars, das aus dem Intranet auf der Fortbildungsseite 

heruntergeladen werden kann. 
• Es besteht weiterhin die Möglichkeit der „individuellen Schulung“ am Arbeitsplatz. Bei Interesse setzen Sie sich bitte mit Herrn 

Haydn oder Frau Franz. im Telezentrum in Verbindung. 

Erwerben Sie den Europäischen Computer Führerschein - ECDL - im Telezentrum!! 

Der Europäischer Computer Führerschein - ECDL - hat sich zu einer anerkannten, standardisierten Qualifikation im Bereich der 
EDV- Anwendungen entwickelt. Die im Telezentrum angebotenen Kurse umfassen die Themen aller Teilprüfungen des 
Europäischen Computerführerscheines „ECDL“ (Modul 1 bis Modul 7). Die Prüfungen finden jeweils freitags im Telezentrum statt. 

Module: Kursbezeichnung: 
Angewandte 

Software 

Anzahl der 

Kurseinheiten: 
Voraussetzungen: Kosten 

1 Grundlagen der 
Informationstechnologie IT – Grundlagen  4 (=12 h) Keine Vorkenntnisse € 76,00 

2 Computerbenutzung und 
Betriebssystemfunktion 

Betriebssystem 
Windows Windows XP 6 (=18 h) Keine Vorkenntnisse € 95,00 

3 Textverarbeitung Word Word 2003 8 (=24 h) Grundkenntnisse Betriebssystem 
Windows € 125,00 

4 Tabellenkalkulation Excel Excel 2003 6 (=18 h) Grundkenntnisse Betriebssystem 
Windows € 95,00 

5 Datenbanken Access Access 2003 8 (=24 h) Kenntnisse Betriebssystem 
Windows und Excel € 125,00 

6 Präsentation PowerPoint PowerPoint 2003 4 (=12 h) Kenntnisse Betriebssystem 
Windows und Word € 76,00 

7 Informations- und 
Kommunikationsnetze Internet & E – Mail Internet Explorer 6.0 

Outlook 2003 6 (=18 h) Grundkenntnisse Betriebssystem 
Windows € 95,00 

 
Weitere Informationen erhalten Sie im Telezentrum bei Irmgard Franz und Bernhard Haydn: Tel: 08861/219-4114 
oder -4110, oder im Infonet unter „lernen & wissen“ oder auf der Homepage des Bildungs- und Freizeitwerkes: 
www.herzogsaegmuehle.de/573.0.html 
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